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仲間どうしの日程を、ネットを通じて調整する為のWebページの紹介です。皆にとって都合の良い日時が確認できる方
法の紹介です。
(1) パソコン、スマホ・タブレット,ガラケーで日時の調整で利用できる『調整さん』
(2) スマホ・タブレットのLINEで日にち調整で利用できる『LINEスケジュール』

・老舗のソフト『調整さん』の紹介

【調整さんの特徴】
・パソコン、スマホ・タブレット,ガラケーで利用できます。
・無料で、個人情報等の登録することなく利用できます。
・調整イベント事項(タイトル・日時候補・コメント)を入力したページのURLを、関係者へ知らせる事で日程調整
が始められます。
・〇△✖で誰が何時都合が良いのか発案者も、問い合わせを受けた人、全員が確認できます。
【注意】
・調整用のURLを知ると、誰でも見る、記入できます。したがってURL管理を徹底し、SNS上など誰もが見れる
場所に載せないこと。そして回答者は第三者にURLは教えない、念のため個人情報など外部に漏れると困るよ
うな情報は入力しないなどが大事です。

(1) パソコンで調整さんを利用(起案する/日程都合を入力)する。

①下記URLの「調整さん」にアクセスする。 下記のような画面が開きます。
URL: https://chouseisan.com/

https://chouseisan.com/
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② の欄に、調整したいイベントの名前「(例) パソコン同好会」等を入力する。
の欄に、伝えたい事があればメッセージを入力する。空欄のままでもOK
の欄に、調整したい日時案を入力します。

右のカレンダーの月日をクリックすると、自動でその日が候補日程欄に入力されます。
時間案は適当に入力されますので、「〇〇:〇〇」時刻を上書きして変更します。

下の画像は入力した後の例です。

③ 入力が終わったら をクリックする。

画面で赤枠で囲った部分が関係者へ伝え、入力してもらいたいページのURLです。
このURL部分をマウスでクリックすると青くなり選択され、「Ctrl」キーと「C」キーを同時に押してパソコン
にコピーします
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④ パソコンメールソフトを立ち上げ ③でコピーしたURLを 「Ctrl」キーと「V」キーを同時押ししてメール文章
部分に貼り付けします。
後はメール文を仕上げて関係者に送信します。

⑤「調整さん」のメールを受け取った人は、送られてきた③の日程調整用のURLをクリックすると下記のような画
面が開きます。すでに回答済みがあれば、誰がどのように回答したかも見られます。

※回答済みの出欠状況を変更するには名前のリンクをクリックすると、もう一度「出欠
入力」ができます。

⑥ ボタンを押すと、自分の出欠を入力する画面に切り替わりますので、自分の都合を
〇△✖で入力します。

必ず自分の氏名を記
入する

自分の都合を
〇△✖で選択

伝えたい事があればコ
メントを記入

最後に「入力する」
ボタンを押して完了

この画面で氏名部分を
クリックすると回答内容
の変更ができます
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(2) スマホで調整さんを利用(起案する/日程都合を入力)する。

①下記URLの「調整さん」にアクセスする。 下記のような画面が開きます。
URL: https://chouseisan.com/

「まずはイベントをつくる」をクリック ②日にち候補の日時をカレンダーより <画面を下側に送る
選択する。または下の欄に直接記入 ・調整したいイベント名等

を入力する。(必須)
「(例) パソコン同好会」
・メモを入力
「イベントをつくる」をクリック

③イベント新規作成完了の画面になり、「以下のURLを知らせ
ましょう」と表示される。
左赤枠のURLをタッチするとURLが青くなり選択され、
「コピー」と表示されるので、「コピー」の文字にタッチして
スマホ等にメモリする。

https://chouseisan.com/ 
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④ パソコンメールソフトを立ち上げ ③でコピーしたURLをメール文章部分に貼り付けします。
後はメール文を仕上げて関係者に送信します。
あるいはLINEのグループのトーク画面に③でコピーしたURLを貼り付ける。

⑤「調整さん」のメールを受け取った人は、送られてきた③の日程調整用のURLをクリックすると下記のような画
面が開きます。すでに回答済みがあれば、誰がどのように回答したかも見られます。

「名前」を必ず記入し、自身の都合を
〇△✖で選択する。
最後に緑の「入力する」をタッチ

画面が下記の様に「出欠の入力
が完了しました」と出て終了

③で送られてきたURLを後日
クリックすると、回答済みの方の
出欠状況を見ることができます。


